
BİRİMİN ADI: Taşınır Kayıt 

İŞİN ADI:    Doğrudan Temin Yöntemi ile Satınalma 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru                 Cem ARSLAN   
        Yüksekokul Sekreteri 

Dr.Öğr.Üyesi Nejla ÖZMEN 
Müdür 

İhtiyaç   Talebinin gelmesi ile süreç 

başlatılır 

Talep yazısı uygun mu? 

HAYIR 

EVET 

İlgili birime geri 

gönderilir

Talep edilen Malzeme 

Ambar da var mı? 

EVET 

HAYIR 

Harcama 

Yetkilisi onayı ile 

istek karşılanır

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı düzenlenir 

Piyasa  Fiyat Araştırma Görevlileri tespit edilir 

Piyasa Fiyat Araştırması yapılır 
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Sipariş verilir 

DÜZCE ÜNİVERSİTESİ 
GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU

     İŞ AKIŞ ŞEMASI



BİRİMİN ADI:  : Taşınır Kayıt 

İŞİN ADI:    Doğrudan Temin Yöntemi ile Satınalma 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru                 Cem ARSLAN   
        Yüksekokul Sekreteri 

Dr.Öğr.Üyesi Nejla ÖZMEN 
Müdür 

Sipariş iptal 
edilir

Sipariş teslim edildi 
mi? 

EVET 

HAYIR 

Muayene ve Kabul işlemleri yapılır 

Mal ve Hizmet 
Sözleşmeye uygun mu? 

HAYIR 

EVET 

Ürünler firmaya 
iade edilir, uygun 

ürünler talep edilir

Fatura ve ilgili evraklar eklenerek Ödeme 
Emri Belgesi düzenlenir  

Ödeme emri Belgesi ve 
Evraklar Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı'na gönderilir. 

Düzenlenen Ödeme emri belgesi Harcama 
Yetkilisince imzalanır 
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DÜZCE ÜNİVERSİTESİ 
GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU

     İŞ AKIŞ ŞEMASI




